
科研秘书备案表

科室（病区）：                                年    月    日
	姓  名
	
	出生年月
	
	科室电话
	

	学  历
	
	职  称
	
	手  机
	

	专  业
	
	任  职
	

	备注
	



                                科室主任（签字）：                                

[bookmark: _GoBack]科研秘书的遴选条件为：
（1） 我院正式职工；
（2） 研究生学历及已获批过科研项目者优先；
科研秘书的变更条件为：
（1） 职务调整或离职；
（2） 工作不称职。
补充说明：
科研秘书由各科室负责遴选，并报科研与学科建设办公室备案。如发生变更也应及时备案。科研秘书医护人员均可，要求能够完成工作职责内容。

